Zespdt Szkot Ekonomiczno-Ustugowych
im. Stanistawa Staszica
w Bytowie
77-100 Bytdw, ul. Derdowskiego 3
tel. 59 822 30 14; fax 59 822 30 15

KA D116:20180
Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Zespole Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Bytowie

1. Regulamin okreéla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Zespole Szkot
Ekonomiczno-Ustugowych im. Stanistawa Staszica w Bytowie, miejsca instalacji kamer systemu
na terenie placowki, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze
mozliwoéci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Administratorem urzadzerh monitoringu wizyjnego jest Zespot Szkot Ekonomiczno-Ustugowych
im. Stanistawa Staszica w Bytowie.

3. Celami prowadzenia monitoringu wizyjnego s3:
e zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczeristwa uzytkownikow obiektu, ze szczegdélnym
uwzglednieniem uczniéw i pracownikéw oraz osob przebywajacych na terenie obiektu,
e ochrona mienia,
ograniczenie zachowari nagannych, wybrykow chuligaiskich, oraz innych zachowan
niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektu,
wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
ustalanie sprawcow czyndéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),
ograniczanie dostgpu do obiektu oséb nieuprawnionych i niepozadanych,
wyeliminowanie aktéw wandalizmu,
sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wiasciciela obiektu.

4. Podstawa wprowadzenia monitoringu wizyjnego w firmie sa:
a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
b) Art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo O$wiatowe [Dz.U.2018.0.996].

5. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym w Zespole Szkot Ekonomiczno-Ustugowych w Bytowie:
e wejscie do budynku szkoty;

dziedziniec szkoty;

chodnik przy szkole;

ulica pomiedzy szkotg i parkiem;

parking przy sali gimnastycznej;

schody wejsciowe do sali gimnastycznej;

korytarze — piwnicy, parteru, | pigtra i ll pigtra;

e szatnie w budynku dydaktycznym.

6. Monitoring nie obejmuje pomieszczeri, w ktérych odbywaja sie zajgcia dydaktyczne
lub wychowawcze, pomieszczen w ktérych uczniom udzielna jest pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, pomieszczeri sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, przebieralni
sportowe;j.

7. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
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Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. DZwiek nie jest nagrywany.

System monitoringu wizyjnego w Zespole Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Bytowie sktada sie z:
e kamer rejestrujgcych zdarzenia w rozdzielczosci umozliwiajgcych identyfikacje oséb;

e urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym;

e monitoréw pozwalajgcych na podglad rejestrowanych zdarzen.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi
zawierajacymi piktogram kamery.

Rejestrator wraz z monitorem monitorujacym znajdujg sie w Zespole Szkét Ekonomiczno-
Ustugowych w Bytowie, w serwerowni szkoty w piwnicy w pomieszczeniu 017. Dostep do zapisu
i obrazu monitoringu posiada wytacznie dyrektor szkoty oraz upowaznieni pracownicy.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sqdom, Prokuraturze, naich pisemny
wniosek, poniewaz udostepnianie nagran osobom fizycznym moze naruszyé prawa i wolnosci
innych oséb trzecich.

Okres przechowywania danych wynosi 7 dni, a nastepnie dane wulegaja usunieciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw wyzej wymienionych organdw,
w szczegdlnosci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane
z naruszeniem bezpieczeristwa o0séb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec
wydtuzeniu o czas niezbedny do zakorczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdcic¢ sie pisemnie do Zespotu Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Bytowie
zproshg o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie standardowego okresu
ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ do dyrektora Zespotu Szkét Ekonomiczno-Ustugowych
w Bytowie, w terminie do 5 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto zostaé zarejestrowane
przez monitoring wizyjny. Wnioski ztozone po tym terminie moga nie gwarantowac zabezpieczenia
obrazu ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie z rejestratora.

Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce, np.: korytarz na parterze itp.
oraz przyblizony czas zdarzenia. W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia
wtasciwego obrazu.

Moga wystepowac nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym, a czasem uwidocznionym
na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrédtem
czasu.

Na wniosek osoby zainteresowanej, osoba upowazniona do dostepu do zapisu monitoringu
w Zespole Szkot Ekonomiczno-Ustugowych w Bytowie sporzadza kopie nagrania z monitoringu
wizyjnego za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposéb
trwaty nastepujgcymi danymi:

e numer porzadkowy kopii;

e okres, ktorego dotyczy nagranie;

e 7rodto danych, np.: kamery na parkingu;

e data wykonania kopii;

e dane osoby, ktora sporzadzita kopie.
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Kopia przechowywana jest w sejfie w sekretariacie Zespotu Szkét Ekonomiczno-Ustugowych
w Bytowie w zamknigtym.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujace informacje:

e numer porzadkowy kopii;

okres, ktérego dotyczy nagranie;

zrédto danych, np.: kamera na holu;

data wykonania kopii;

dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;

podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczone na okres
nie dfuzszy niz 3 miesigce i udostepniana jest jedynie uprawnionym instytucjom, np.: Policji.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji przez okres 3 miesiecy kopia podlega
fizycznemu zniszczeniu.

Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane s3
do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych, a ich uprawnienie
dostepu do tych danych wymaga nadania wyraznego upowaznienia przez dyrektora Zespotu Szkof
Ekonomiczno-Ustugowych w Bytowie.

Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone
na monitoringu  jest realizowany poprzez udostepnienie regulaminu  monitoringu
za posrednictwem strony internetowej zserbytow.edu.pl, telefonicznie pod nr.: 59 822 30 14
oraz osobiscie w siedzibie placéwki. Wiekszo$¢ oséb utrwalonych na monitoringu moze by¢
niemozliwa do zidentyfikowania przez Zesp6t Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Bytowie, a jedynie
przez uprawnione stuzby np.: Policje.

Kazdej osobie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Sprzeciw
zostanie rozpatrzony przez Zesp6t Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Bytowie.

Kazda osoba ma prawo do zadania sprostowania danych, gdy sg niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowa¢ do Dyrektora Zespotu Szkét
Ekonomiczno-Ustugowych w Bytowie. Bedg one rozpatrywane.

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna, iz takie przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych /;’sébowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. L/
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